
Beaver Dam Community Library Cards and Borrowing Privileges Policy 
 
Library cards are available for free to Wisconsin residents (Milwaukee County excluded). In order to check out 
library materials library customers must have their library card with them. If the card is broken, bring in the pieces 
and the librarian will replace it for free. If the card is lost or stolen customers must present a valid ID and pay a 
$1.00 replacement fee. 
 
The library card applicant’s preferred ID is a driver’s license or Wisconsin State ID. If the driver’s license or 
Wisconsin State ID does not show a current home address, another form of identification will be required in addition 
to the driver’s license or Wisconsin State ID. Applicants must provide proof of residence at the time of registering for 
a library card. The proof of residence provided must contain a complete name along with current and complete 
residential address. A PO Box will not be accepted as a residential address. A rural route box without a number will 
also not be accepted. Acceptable identifying documents that constitute proof of residence include: 
 

1. A current and valid WI driver license / ID card plus one of the following items if the address is not current. 
2. A driver license / ID card from another state plus one of the following items if the address is not current. 
a) Any other official identification card or license issued by a Wisconsin governmental body or unit 
b) An employee ID card with a photograph, but not a business card 
c) A real property tax bill or receipt for the current year or the year preceding the application date 
d) A residential lease for the current year 
e) A picture ID or fee card from a university, college or technical college 
f) A utility bill for period commencing not earlier than 90 days before the application date 
g) A bank statement not more than 90 days old 
h) A paycheck not more than 90 days old 

 
If the mailing address is different from the residence address library applicants should enter it on the back of the 
application card.  A PO Box is acceptable as a mailing address. 
 
Children under the age of 16 need a parent or guardian’s signature. The parent or guardian ID and/or proof of 
residence will serve as proof of residence for youth under the age of 16. The parent must accompany the youth 
applying for a library card and they are required to co-sign the application for library card form.  The parent or 
guardian is required to provide identification as confirmation of signature. 
 
Library applicants 16 and 17 years of age need to present a Driver’s license or Wisconsin State ID with current 
address at the time of application. Applicants in this age range may also present a school ID card from a local 
school along with proof of residence (see above for acceptable identifying documents that constitute proof of 
residence).  If they choose applicants in this age range may apply for a library card the same way children under the 
age of 16 do (see above). 
 
Library cards for the current school year may be issued to students at Wayland Academy when they provide proof 
of enrollment for the current year. A Wayland ID card or listing in the current student directory will be considered 
proof of enrollment. Wayland students under age 18 will be asked to provide their parent or guardian’s name when 
registering. 
 
Library cards may be issued to adults and children who are staying at a shelter.  A letter from the Shelter stating the 
person(s) are residing at the shelter that is printed on agency letterhead will be accepted as proof of residence.  For 
security purposes this address will be inputted into the secondary address field with the PO Box listed as the 
primary address. A copy of the Shelter letter will be kept on file with the application.  
 
In addition to proper ID and proof of residence the following information must be provided by the individual in order 
to qualify for a library card: 
 

1. Full name, including middle name 
2. Street address (even if the individual receives his/her mail at a post office box) 
3. Township (if the individual lives outside of city limits) 
4. Driver’s license or state ID  
5. Date of birth 
6. Signature 

 
Approved by the Beaver Dam Community Library Board March 13, 2009 



 Cómo Obtener una Tarjeta de La Biblioteca Comunitaria de Beaver Dam 

Las tarjetas de la biblioteca están disponibles gratuitamente a los residentes de Wisconsin (El condado de 
Milwaukee no está incluido.) Debe tener siempre su tarjeta de la biblioteca cuando quiera sacar los materiales de la 
biblioteca o usar el Internet. Si su tarjeta está dañada, traígala  las piezas y la bibliotecaria lo reemplazará de forma 
gratuita. Si la tarjeta se pierde o se la roban, debe presentar una identificación válida y pagar una cuota de 
reemplazo de $ 1.00. 
 
La identificación preferida es una licencia de conducir o identificación del estado de Wisconsin. Si la licencia de 
conducir, la identificación del estado de Wisconsin o otra tarjeta oficial de identificación no muestra una dirección 
de su residencia actual, otra forma de identificación se requerirá (como una factura de servicios, un contrato de 
arriendo , etcétera), además de la licencia de conducir o identificación del estado de Wisconsin. Los solicitantes 
deben presentar prueba de residencia en el momento de registrarse para obtener una tarjeta de biblioteca. Un 
apartado de correos no será aceptado como dirección de residencia. Estos documentos constituyen la prueba de 
residencia si: contienen nombre, apellido y dirección actual y son válidas al día en que se registre para la tarjeta de 
la biblioteca.  

 
 Tarjeta de Identificación o Licencia de conducir actual y válida de WI. 

 
  
 

 

 Cualquier otra tarjeta oficial de identificación o licencia emitida por un organismo o unidad 
gubernamental de Wisconsin. 

 

 
 

 Tarjeta de Identificación, Licencia de otro estado, Tarjeta de Identificación Consular, Pasaporte. 
 

 

 Una tarjeta de identificación de empleado con fotografía, pero no una tarjeta de visita. 

 Una identificación con foto o tarjeta de pago de una universidad, escuela superior o escuela 
técnica. 

 
Si su identificación no contiene una dirección de su residencia actual,  

 Una factura de impuesto sobre la propiedad o un recibo del año en curso o del año anterior a la fecha de registro 

 Un contrato de arriendo 

 Una factura de servicios públicos con fecha de inicio con no más de 90 días antes del día que se hace el registro 

 Un estado de cuenta del banco 

 Un cheque de pago 

 Otros comunicación official 

 
En el caso de su dirección postal es diferente de la dirección de su residencia, escribelo en el reverso de la 
aplicación. Un apartado postal es aceptable como una dirección de correo. 
 
Los niños menores de 16 años necesitan una firma del padre o tutor. La identificación del padre o tutor y la prueba 
de residencia servirá como prueba de residencia para los jóvenes menores de 16 años. Los padres deben 
acompañar a los jóvenes que soliciten una tarjeta de la biblioteca y están obligados a (co-sign?) la aplicación de 
solicitud de tarjeta de la biblioteca. El padre o tutor está obligado a proporcionar la identificación como la 
confirmación de la firma. 
 
Los jovenes de 16 y 17 años que soliciten una tarjeta de la biblioteca deben presentar una licencia de conducir o 
identificación del estado de Wisconsin con la dirección actual en el momento de la solicitud. Los solicitantes de esta 
edad puede presentar una tarjeta de identificación de una escuela local junto con prueba de residencia (ver más 
arriba de documentos de identificación aceptable que constituyen prueba de residencia). Ellos puede solicitar una 
tarjeta de la biblioteca de la misma manera que los niños bajo la edad de 16 años (véase más arriba). 
 

Aprobado por el Consejo de la Biblioteca Comunitaria de Beaver Dam de 13 de marzo 2009. 
 


